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TUTORIEL D’UTILISATION CHAP-CHAP_PROFORMAT V1 

1. Comprendre les feuilles 

• Donnees : C’est la feuille principale où vous saisissez toutes les informations 
nécessaires pour générer la proforma. 

• Proforma : Après avoir cliqué sur le bouton Générer la proforma, la facture se 
crée automatiquement ici. 

• Marchandise : Contient la liste des marchandises avec leurs catégories pour 
aider à identifier la catégorie correcte. 

2. Étapes pour remplir la feuille Données 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. Renseigner les informations obligatoires (en haut à gauche) : Zone1 
 

- Date d’arrivée du navire (format JJ/MM/AAAA) 
 

- Date prévisionnelle d’enlèvement (format JJ/MM/AAAA) 

 ➤ Ces deux dates sont obligatoires car elles permettent de calculer le 
stationnement. 
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- Sens (exemple : Import_Local Ou Export_Local)  

 ➤ Important : Une proforma ne peut contenir qu’un seul sens. Nous 
facturons soit à l’import, soit à l’export. 
 

- Champs calculés automatiquement : 

  ➤ Séjour et Poids total sont déterminés en fonction des données 
saisies. 
 

- Champs facultatifs : 

 ➤ Nom du navire, Numéro de voyage, BL ou Booking, Client à facturer 
peuvent être renseignés pour plus de précision, mais ne sont pas 
obligatoires. 
 

b. Tableau des conteneurs : Zone 2 

(* champs obligatoires) 
 

- N° : Numéro séquentiel.  
- Conteneurs : Numéro du Tc 
- * Sens : Import_Local ou Export_Local (liste déroulante). 
- * Taille : Taille du conteneur : 20’ ou 40’ (liste déroulante). 
- * Type TC : Type de conteneur Dry ou Reefer (liste déroulante). 
- * Poids (en tonnes) : Poids du conteneur. (Champs de saisie numérique) 
- Dble Relevage : Indiquer si double relevage effectué (Oui/Non). 
- Statut Dangereux : Oui / Non. 
- Catégorie de marchandise : (liste déroulante). À vérifier dans la feuille 

Marchandise. 
 

c. Bouton Générer proforma : Zone 3  
 

- Filtrer données : Permet de filtrer les informations saisies.  
- Générer la proforma : Crée la facture proforma dans la feuille dédiée. 

 

d.  Indicateur : Zone 4 
- Nombre de rubriques facturées : Affiche le total des lignes prises en 

compte pour la facturation. 
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3. Exemple d’une facture générée 

 


